Superintendencia de
Notariado y Registro

INDICE:

Traslado de los Libros de Antiguo Sistema de la Oficina de Registro de Barichara. Verificacién, Alistamiento vy
Acompafiamiento. Descripcion del cronograma de trabajo por cada dia.

INTRODUCCION

Acompafiar y adelantar todos los procesos de alistamiento, verificacién, entrega y traslado de Libros de Antiguo Sistema
en desarrollo del contrato 2195 de 2025 por la empresa Unién Temporal INDOC LAS 2025. Registro fotografico y
evidencias de los contenedores a trasladar.

DESARROLLO

Actividades relacionadas por dia:

Fecha 08/09/2025: Desplazamiento de ida aérea Bogota — Bucaramanga salida 8:00am vy terrestre Bucaramanga -
Barichara llegada 2:00pm Reconocimiento y presentacién ante el registrador de la ORIP de Barichara el Dr. Gonzalo
Arbeldez Gonzalez. Se procede a verificar la ubicacidn de los libros y a hacer la limpieza respectiva de cada uno para
empezar la entrega a UT. Levantamiento de Registro Fotografico de las condiciones en las que se encontraron los libros.
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Fecha 09/09/2025: Continuidad Levantamiento de Registro fotografico. Apoyo a la rotulacion de los libros y verificacién
de que los mismos vayan en buenas condiciones dentro de los contenedores.
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Fecha 11/09/2025: Levantamiento de Registro Fotografico. Apoyo para la organizacion de contenedores por tamafios de
los libros. Se asiste a la capacitacion dictada por el contratista para la consulta de los libros.
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Fecha 12/09/2025: Levantamiento de registro fotografico. Apoyo a la asignacion de los respectivos precintos de cada
contenedor y rotulacion de los mismos. Verificacion de actas de contenedores y firma de las cuales se entrega copia.
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Fecha 13/09/2025: Levantamiento de registro fotografico. Se procede a sellar los contenedores. Apoyar el cargue para el
traslado de los LAS de acuerdo a las instrucciones y se recibe aprobacidn de inventario de diagndstico y protocolo para el
cargue del camion a las 9:00am.
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Fecha 15/09/2025: Levantamiento de registro fotografico. Se hace registro de la documentacién que reposa en la oficina
para evidenciar las condiciones en las que queda. Se realizo conteo de los libros que no se trasladan por estar sin
informacion 13 vacios y 23 por ser libros radicadores. Salida de la oficina a las 11:00am.
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Resultados

Se realiza a satisfaccién y a su totalidad el traslado de los 176 LAS de la Oficina de Registro de Barichara. Se hace la
entrega y el cambio de custodia a la empresa Unién Temporal INDOC LAS 2025 segun los tiempos establecidos.

Dificultades

Durante el proceso de traslado no se presentaron dificultades por el contrario, los libros se alistaron en un tiempo menor
al previsto y esto permitié cumplir con el cronograma de manera eficiente.

Acciones de Mejora en respuesta a las dificultades.

Mantener la metodologia utilizada en este traslado dado que permitié agilizar el proceso de alistamiento.

Elaborado por: A] b T, ! !Z /Aprobé por:

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo:

Fecha de elaboracion: 18 de Septiembre 2025 Fecha de Aprobacidn:

Proceso: Cto 2195 de 2025. Pagina 6 de 6 Versién: Tipo de informe
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